CONVENIO MARCO INCEDUC
ID: 839618
INSTITUTO NACIONAL DE
EDUCACION Y CAPACITACION
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CURSO EXPRESS
Operadores del Portal
Duracion: 10 horas pedagdgicas
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Entregar conocimientos y técnicas de uso de las herramientas del portal en el trabajo
diario, es decir, usar el ambiente publico:

» Crear y publicar licitaciones
» Adjudicar procesos

e Hacer compras directas y compras por convenio marco

A funcionarios del area de adquisiciones o de areas relacionadas que requieran en su trabajo

diario usar y dominar el portal www.mercadopublico.cl
Orientado a:
e Funcionarios que operen el portal

e Funcionarios que se integren a las areas de adquisiciones

e Funcionarios que requieran conocer la funcionalidad del portal
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Se espera que al término del curso los alumnos sean capaces de:
» Usar el ambiente publico para buscar procesos propios y externos
» Crear correctamente procesos de licitacion, completando correctamente todas sus

etapas, es decir:
* Creacion
* Publicacion
* Adjudicacion

e Realizar Compras Directas, completando adecuadamente la orden de compra 'y

adjuntando la documentacion de respaldo.

e Comprar por Convenio Marco, aprendiendo a:

* Buscar productos y servicios
* Comparar condiciones comerciales
* Completar el carro de compras

* Crear drdenes de compra

» Autorizar procesos, es decir crear autorizadores internos y externos.
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MALLA CURRICULAR

Ambiente Ambiente Privado Ambiente Privado Ambiente Privado
Publico Comprador Comprador Comprador

* Aspectos Generales * Licitaciones * Tratos Directos * Compras por Convenio
* BUsqueda de Licitaciones - Crear Bases - Generar Ordenes de Marco
y ordenes de Compra - Publicar Compra - Busqueda de productos
* Bajar Procesos - Responder consultas - Comparar
- Hacer Aperturas - Generar Carro de compras
- Adjudicar - Crear Ordenes de Compra

- Enviar Ordenes de Compra

Ambiente Privado

Comprador

* Autorizar procesos

- Crear Autorizadores Internos
- Crear Autorizadores Externos
- Autorizar
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Los contenidos de cada mddulo, se distribuyen como sigue:

Ambiente Publico

Coffe Break
Tratos Directos
Licitaciones
Almuerzo
Convenios Marco
Coffe

Autorizar procesos

Certificacion
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$ 98.500 - por participante. - Contra factura a 30 dias.

En Convenio Marco ID: 839618 - Pago contado: 5% por participante, u 8% de descuento por dos o mas participantes de la
misma institucién.
- Cuenta Corriente N° 687901-2 Banco Santander, a nombre de INCEDUC LTDA.

- La inscripcion solo se hara efectiva con la Orden de Compra, ademas del Formulario de
10 Horas pedagogicas. inscripcién recibido con la suficiente antelacién en nuestra pagina web www.inceduc.cl

- Las ordenes de compra deben ser emitidas a nombre de: INCEDUC LTDA, RUT.: 76.085.050-0.

- Las reservas de cupo se pueden hacer por teléfono, esto no constituye inscripcion formal
hasta la recepcién de la documentacidn necesaria.

- Porta documentos

- Block de apuntes

- Lapiz

- CD con los contenidos del Seminario

- Certificado enmarcado INCEDUC se reserva el derecho de NO REALIZAR el curso si no se retne el cupo minimo de inscritos
Coffec Break en nuestra pdgina web www.inceduc.cl.

P LolleE bEcd PLAZO DE INSCRIPCION: hasta 72 horas antes del inicio de cada curso, a través de Formulario de

- Libro de la Ley 19.886 Inscripcién y Orden de Compra generada por el portal Mercadopublico.cl (Chilecompra) u Orden de

Compra institucional.
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